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Accessing the Egrants System 
Once  an  application  is  awarded,  LCLE  staff will  review  it  to  ensure  the  requirements  for  the  grant 
funding have been provided. During  this  review,  the  LCLE  staff may have questions or  require  some 
updates to the submitted application. This quick start guide will assist you with determining whether or 
not  the  LCLE  staff  has  returned  your  application  requesting  additional  information  regarding  your 
application  and  where  to  find  issues  or  comments  regarding  your  application,  which  need  your 
response.   
 

NOTE: It  is assumed that the Organization and User are already registered since an application 
has  been  submitted.  A  separate  Quick  Start  Guide  entitled  “LCLE  Egrants  User  Registration 
Request Quick Start Guide” is available to assist you with the registration process.   

 
Go  to  the  LCLE  Egrants website  at  http://egrants.lcle.la.gov/Egrants/Login.aspx.  The  following  screen 
will appear.  
 

 
Enter the user  ID and password, obtained through registration, and click the “Login” button.   This will 
log you into the system. 
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Project Management 
 

 
 
If you are accessing an application that has been submitted, to check on the status, click the first “CLICK 
HERE” hyperlink, or select “Project Management” in the menu.  
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Finding An Existing Grant Application 
 

 
 
If  the  application  has  not  been  awarded,  click  on  the  “Applications  In  Process”  link,  and  a  list  of 
applications, which have not been awarded, will display. The  list of grants will display with  the most 
recent  grant  application  listed  at  the  top of  the  results  list.  You  can  click on  the  column headers  to 
change the order of the sort results.   
 
Click on the Grant ID number to go to the “Project Summary” screen associated with the application. 
 
OR 
 
If you know the grant application number you want to work on, enter the number in the Grant ID search 
criteria and click on the “Search” button.  Only this grant application will display in the search results list. 
 
 



 

 

Louisiana Commission on Law Enforcement  
Egrants System 
External/Sub-grantee Version – Correcting a Grant Application 

Page 7 
 
 

 

Returned Application for Correction 

 
The “Project Summary” screen displays the current status of the grant application. 
 
Once you submit an application, LCLE staff will review the application. 
 
If  the  LCLE  staff  encounter  any problems with  the  application which need  to be  corrected,  they will 
document  them  as  issues  or  comments.  The  status  of  the  application  will  be  changed  to  “Open‐
Returned” and the application will be returned to you for correction. 
 
Click on the “Application” hyperlink to direct you to the Application Summary within the application. 
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Work Manager 
 

 
You will be notified of any problems with the application through Work Manager. 
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Work Manager Tasks and Alerts 
 

 
 
Work Manager Task is a work item that must be performed. If you receive a task, some action must be 
taken within Egrants on your Application or Report  to clear  the  task. The Primary Contact associated 
with each application will receive all tasks. 
 
Work Manager Alert  is a notification of an event  that has occurred, or of an activity  that  is pending 
within the Egrants system regarding your Application or Report. No action by the recipient  is required. 
You can manually clear any alerts received. 
 
Work Manager will display  tasks about  the application being  returned and alerts about any  issues or 
comments created for the application.   
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Task and Alert Details 
 

 
 
You can click on the “?” in the Action column to learn the cause for receiving the task or alert as well as 
the next steps to take on the Notification Details screen. 
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Issues/Comments List 
 

 
 
You can click on the title of the returned application to see the reviewer’s  issues and comments about 
why the application was returned. 
 
 

 
 
You can click on the Short title of each  issue or comment to see the details of the question or change 
requested.  
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Issues/Comments Details 

 
The  Issue/Comment Details  screen  appears.    Issues  contain  a  corresponding  “Due Date”. This  is  the 
date when LCLE would like a response to resolve the issue. 
 

 
Issues or comments can request a response. Click on the “Add New Response” button. 
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Enter a response description and any attachments needed to address the comment or  issue, and click 
the “Save” button. 
 

 
If  you  are  finished  with  the  issue  or  comment,  click  the  “Cancel”  button  to  return  to  the  list.



 

 

Louisiana Commission on Law Enforcement  
Egrants System 
External/Sub-grantee Version – Correcting a Grant Application 

Page 14 
 
 

 

 
 
The application will be sent back to you in its entirety. The sections requiring changes will be marked as 
“Return.”  These are the only sections which you can access. 
 

 
Make the requested changes in the section and change the section “Completion Status” to “Resubmit”. 
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Resubmit the Application with Updates 
 

 
 
Once you are finished and all the sections have a status of Complete or Resubmit, click on the “Submit 
Application” button  to notify  the LCLE staff  that all updates have been completed. The LCLE staff can 
then review the application updates.  


